¥quironsalud
prkdeeRen® - TE DAMOS LA BIENVENIDA A quironprevencioy! e
- MANUAL PARA EL TRABAJADOR - | .-- B

GDPRy
confidencialidad

Certificado de PIS alOnE | Mis datos de

formaciones Mis datos Solicitudes de
movilidad némina

personales absentismo

Gastos de viaje ; Aturnos

Retribucién Ndminas anteriores
flexible al portal SAP

=8

=7

Presentacién Ventajas para Canal denuncias Actividades Universo { Voluntariado
Corporativa empleados QS Quirénsalud Quirénsalud Enfermeria Fundacién QS

hitps://portaldelempleado.quironprevencion.com



quironsalud

La salud persona a persona

ALTA DE EMPLEADO

Paso @ - Correo de bienvenida

Q' quironsaked

Portal del empleado

O Te llegard un email de bienvenida
al correo corporativo. Bienvenido al portal del empleado de Quironsalud,

Este es un espacio reservado para ti, donde podras realizar las gestiones del dia a dia a efectos
de Recursos Humanos y poder desarrollar tu talento. El abjetivo principal de este portal, es
facilitar el acceso a tu Formacion, tus datos, conocer mejor 1a organizacicn y poder estar todos
conectad@s.

Tu usuario para acceder | 19064416R.

Establecer conirasefa

Si el boton no funciona, copie y pegue el siguiente enlace en su navegador:

https:/fanff1tgc6 accounts ondemand com/ids/activation?
token=112393402C1F397BEFCE2AZG0FAZB9487TSI110AF370SC2AF1519FF75C 7198 285BATCATFOA

Sino te llega contacta con Service desk en el drea del Portal del Empleado.



@ quironsalud

La salud persona a persona

ALTA DE EMPLEADO

Paso % - Registro de contrasena

Active su cuenta

Salo gueda un paso para completar la activacion de tu cuenta de portal del empleado. Define tu
contrasefia y no olvides Grabar.

Una vez aparezca el mensaje confirmando que la cuenta se ha activado correctamente, jpuedes
comenzar a utilizario!

Datos personales

T | Para poder confirmar el registro de
T, la nueva con’rrosepc, esjq debe
Correo electronico ™ rocio.gonzalez@stratesys-ts.com - o Cumpllr Con IO |Ong|TUd mlnlmo y 3
de las ofras 4 condiciones que se
Establecer contrasefia |n dlco n.

Contrasefia ™ | R v I

Vuelva a introducir 1a contrasefia * i + La confrasefia debe tener como minimo § caracteres |
| eincluir tres de o siguiente: }
« Mayusculas |

 Minasculas

w Nimeros
« Simbolos

Qquironsaked




quironsalud

La salud persona a per:
Vquironsalud
La salud persona a persona

CUANDO VAMOS A ACCEDER, TENEMOS:

g/ 1.Posibilidad de identificarse con usuario o correo electronico.
\/ 2.“éHa olvidado la contrasena?”

\/ 3.Disponible la opcidn “¢Ha olvidado la contrasena?” en App movil

| o QS People First

O en laweb

https://portaldelempleado.quironprevencion.com



€ quironsalud
La salud persona a persona

ACCESO AL PORTAL DEL EMPLEADO

¥ Qquironsalud

persona a per

Correo electrénico o nombre de usuario

Contrasefia

Voui
. uin -
INICIAR SESION Quironsalyg

¢ Ha olvidado la contrasefia?

El usuario es el DNI con la letra en mayuscula, sin ceros delante y sin ningin
caracter especial (.,*/etc.) o el correo electrénico.




@ quironsalud

La salud persona a persona

MIS DATOS DE NOMINA

¥

B

y

Vquirensalud Inicio ~

Accesos directos

Mis datos de
némina
4
X

Fichajes

Mi perfil
100% completado

Comunicacién
portal empleado

2

Presentacion
Corporativa

¥ quironsalud

sahad persan a per
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Retribucion

flexible

Canal denuncias
Quirénsalud

B
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Néminas anteriores
al portal SAP

Actividades
Quirénsalud

Mis acciones /
formaciones

Universo
Enfermeria

Gastos de viaje

Voluntariado
Fundacion QS

O._ Buscar acciones o pers... J:_(\ @

Vacuna gripe y
Prueba serolégica

Ventajas para
empleados QS




€quironsalud

La salud persona a persona

MI NOMINA

Nominal/Retenciones:

Mi Nomina Certificado de
desglosada retenciones

U

Mi Nomina

|

|
|




@ quironsalud

La salud persona a persona

Mi Nomina

_I__
X | =

s ¢ » Wquironsalud Mis recibos de nominas

Partidas (1)
Fo pagn Tipo oa nomana Berpoo de Chicus de nomng

A dn s 2019

26 wne. 2019 Caiculo de ndming ordinara 3 e 2019-31 ane 2018

TRAS PULSAR ESTE ENLACE SE ABRIRA UNA NUEVA VENTANA DESDE LA QUE PODREMOS DESCARGAR, IMPRIMIR Y/O
VISUALIZAR EL RECIBO DE SALARIOS.

PARA ELLO, SELECCIONAREMOS EL RECIBO QUE QUEREMOS VISUALIZAR Y A TRAVES DE LOS BOTONES PODREMOS:

Descargar Imprimir Visudlizar




@ quironsalud

La salud persona a persona

SOLICITUDES DE ABSENTISMO

.'quironsalud T () Buscar acciones o pers.

=

Accesos directos

Mis acciones /
formaciones

Mis datos
personales

Solicitudes de
absentismo

Mis datos de
némina
+
X

Vacuna gripe y

Gastos de viaje Prueba serolégica

Mi espacio

Retribucidn Néminas anteriores
flexible al portal SAP

=@
Mi perfil I‘@

100% completado

Voluntariado
Fundacién QS

Universo
Enfermeria

Canal denuncias Actividades
Quirénsalud Quirénsalud

B

Comunicacién
portal empleado

2

Presentacion
Corporativa

Ventajas para
empleados QS

¥quironsalud




€quironsalud

La salud persona a per:

SOLICITUD VACACIONES

Solicitudes de absentimo:

Solicitud
Vacaciones

Comunicacion de
enfermedad

Otros absentismos

‘! Cerrar |




@ quironsalud

La salud persona a persona

a ¢ & .’quironsalud Mi solicitud

Solicitud
Vacaciones

Mostrar desde| 1 ene. 2020

nnnnnnnn

o REVISAMOS ANTES DE HACER LA SOLICITUD CUAL ES NUESTRO SALDO DE DIAS DE VACACIONES QUE TENEMOS PARA
DISFRUTAR

EN ESTAS DOS PESTANAS, PODEMOS VISUALIZAR POR UN LADO El[ekaaaad Y POR EL OTRO PODEMOS VER #Hkasid DONDE
NOS APARECERA EL ESTADO DE NUESTRAS SOLICITUDES CREADAS (SOLICITUD PENDIENTE DE APROBACION, SOLICITUD
APROBADA) ES IMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE HASTA QUE EL RESPONSABLE NO APRUEBE LAS SOLICITUDES NO SE
PODRAN MODIFICAR NI ELIMINAR.

e EN ESTA LEYENDA PODEMOS VER EL SIGNIFICADO DE LOS COLORES QUE APARECEN EN EL CALENDARIO

o PULSAMOS SOBRE EL BOTON INFERIOR DERECHO Sttt




@ quironsalud

La salud persona a persona

COMUNICACION ENFERMEDAD Y OTROS ABSENTISMOS

Tipo: | ENFER. COMUN
ENFER. COMUN 1000
Comunicacion de | BAJAS EN SEGURIDAD SOCIAL QUE SUPONEN e NousoRA
enfermedad UNA PRESTACION.
JUSTIFICANTE ADJUNTO OBLIGATORIO. e | o
MO AT, CUARENTENA 2004
VALIDADOS POR RECURSOS HUMANOS.

Tipo: | ASIS.ACOMPMEDICO NO RECU
| ASIS.ACOMP.MEDICO NO RECU 0122

PERMISOS QUE SE RECOGEN EN EL CONVENIO AEISACONPMEDICO RECUPER o
DE QU'RONPREVENCION. | ASISTENCIA MEDICO EMPLEAD 0132

ASUNT. PROP. RECUPERABLE 0125

Otros absentismos

COMP DES NOM DI. IRR C19 0151

SEGUN TIPO DEL PERM'SO REQU'EREN O NO io/fin: | coMP DES NOM PER RETR C19 0152
JUSTl F|CA NTE nota: | cOMP. DIST. IRR. C19 VAC 0150
VALIDADOS POR EL RESPONSABLE DEL G oz
E MPLE AD O ENF.GR/OPERA/CUIDADO FAMI 0105

ENFERMEDAD PROFESIONAL 2000
EXAMEN/DEBER INEXCUSABLE 0109
EXAM. PRENATAL/PRE. PARTO 0129
FALLEC. FAM. 0110

FALLECIMIENTO COMPANERO 0128




@ quironsalud

La salud persona a persona

FICHAJES

Fichaje ENTRADA RAPIDA: POSIBILIDAD DE FICHAR LA ENTRADA Y LA SALIDA.

ENTRADA DETALLADA: ANADIR /BORRAR FICHAJE EN DE INCIDENCIA.

LISTA DE EVENTOS TEMPORALES: CONSULTA DE FICHAJES.

Gl

Entrada rapida Entrada detallada Lista de eventos temporales

Tipo de evento

C-) Llegada
(9 salida




@ quironsalud

La salud persona a persona

GESTION DE TIEMPOS

Informe de COMPARACION DE LOS FICHAJES CON EL HORARIO TEORICO DEL EMPLEADO CALCULANDO
*Fecha inicial: | 1 feb. 2020 ' *Fechafinal: | 29 feb. 2020 [ Mostrar horas en decimal

@
Resumen : Detalle : COoVID-19

Tabla detalle [ introduce nombre o n° de pe... 51

N° pers.  Nombre Tipo horario Fecha H.tetéricas H.entrada H.salida Ind. H.trabajadas HEregist. HEcompen. H.Distirr. H.Di.Desc H.Consol.

274

274 Festivo 01.02.2020 0:00 as  0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 02.02.2020 0:00 Ac  0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 03.02.2020 7:45 09:23 17:00 @ 137 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 04.02.2020 7:45 09:31 17:47 @ 8:16 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 05.02.2020 7:45 09:26 18:14 @ 8:48 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 06.02.2020 7:45 09:31 18:31 @ 9:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 07.02.2020 7:45 09:32 16:17 @ 6:45 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

274 Festivo 08.02.2020 0:00 A 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00

VER INSTRUCCION DE GESTION DE TIEMPOS.



@ quironsalud

La salud persona a persona

GESTION DE TIEMPOS

Horas extra y Distribucion irregular:

Horas extray
Distribucion o - B
irregular Solicitud Registro Compensacion

=i =

LC ® (v Yy

SOLICITUD, REGISTRO Y COMPENSACION DE HORAS EXTRAS O DISTRIBUCION IRREGULAR DE LA JORNADA SOLICITADO POR
EMPLEADO.

APROBADO POR:

+  EL RESPONSABLE EN CASO DE SOLICITUD / REGISTRO / COMPENSACION CON DESCANSO.
«  EL RESPONSABLE Y RECURSOS HUMANOS EN EL CASO DE SOLICITUD /REGISTRO / COMPENSACION CON ABONO.




@ quironsalud

La salud persona a persona

GASTOS DE VIAJE

Creacion de gasto

Gastos de viaje

*Tipo de gasto

' Gastos en cliente

*Detalles del gasto

‘ Kilometraje

N

*Fecha

‘ Intoducir fecha... |
*Contrato

‘ Seleccionar contrato...

th

*Kms

‘ Cantidad...

*Notas

Introducir notas...

Adjuntar archivo

Guardar borrador

IMPUTACION POR PARTE DEL EMPLEADO Y APROBACION POR PARTE DEL
RESPONSABLE DE:

«  GASTOS EN CLIENTE - IMPUTACION A CONTRATO.
* GASTOS INTERNOS.
«  GASTOS CORRESPONDIENTES A FORMACION INTERNA.

IMPUTACION POR PARTE DEL EMPLEADO DEL 1 A 15 DEL MES.
APROBACJON POR PARTE DEL RESPONSABLE DEL 16 AL 20.
ABONO DIA 5 DEL MES SIGUIENTE.

VER PROCEDIMIENTO DE GASTOS DE VIAJE

128,15 Gastos del viaje

3/12/19 - 5/12/19

A0 &0
Otros Locomocion
Total: 3,30€ Total: 124,85€




@ quironsalud

La salud persona a persona

¢MAS FUNCIONALIDAD DEL PORTAL DEL EMPLEADO?

MODIFICACION DE DATOS PERSONALES

Mis Gestiones:

Mis datos
personales s "
is datos e is datos Mis datos
personales Pisdreccones bancarios familiares
OBTENCION DEL CERTIFICADO DE MOVILIDAD SOLICITUD DE RETRIBUCION FLEXIBLE
Certificado de Retribucién
movilidad flexible

o I




@ quironsalud

salud persona a persona

Y SI AUN NO TE HAS DESCARGADO LA APP

PEQOPLE

FIRST

ES EL MOMENTO!




€quironsalud

La salud persona a persona

€quironsalud

La salud persona a pei

PEOPLE

FIRST

Descdrgate la APP

ESCANEA EL CODIGO QR

SITU MOVIL ES

IPHONE

SITUMOVIL ES

ANDROID

GET ITON

.’ " Google Play

TRAS LA DESCARGA, INTRODUCE TU USUARIO Y
CONTRASENA DEL PORTAL DEL EMPLEADO

o QS People First



@ quironsalud

La salud persona a persona

SOLO SI TU MOVIL ES UN IPHONE.

Vquironsalud

La salud persona a persona

Descargate la APP

2.

Posteriormente, seleccionamos

la

opcién TouchlD para que tu cédigo
seq detectodo automaticamente:

R L L]
Canjaa 1w aneia regalo
maedante la camarn del disposibva,

Ahora toca.., jMANTENERSE A LA ESPERA!

A confinuacién, nos manfenemos en
espera, sin seleccionar nminguna de las
cpciones gue se muesiran en pantalla
(tu opp se esta descargando)

A confinuacion, s& mosirara la paging
de acceso al portal del empleado, en la
que deberemos indicar nuestro usuaric vy
confrasefia, e iniciar la sesion

Canjsar ol sidign

Termerada




@ quironsalud

Salud persona a persona

Qquironprevencion




