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ACCION FORMATIVA: TÉCNICAS BÁSICAS DE MICROSOFT TEAMS 
 
MODALIDAD: ONLINE 
 
DURACION: 2 HORAS 
 
FECHAS DE IMPARTICION: ACCESO DIRECTO DESDE EL MOMENTO DE LA INSCRIPCIÓN 
 
COLECTIVO DESTINATARIO: PERSONAL SANITARIO O NO SANITARIO QUE UTILICE MICROSOFT 
TEAMS, TANTO PARA SU DESARROLLO PROFESIONAL COMO PARA SU DESARROLLO PERSONAL. 
 
OBJETIVOS: 
 

Conocer Microsoft Teams. 
Descubrir todos los elementos que componen la herramienta. 
Aprender a crear y administrar equipos y canales. 
Utilizar la opción de ayuda. 
Realizar búsquedas o tener chats, llamadas y videoconferencias. 
Colaborar en archivos y compartir información. 
Personalizar Teams con las aplicaciones y herramientas que necesites. 

 
CONTENIDOS: 
 

Introducción a Microsoft Teams. 
Organización de los equipos en Microsoft Teams. 
Comunicarse con otros usuarios en Microsoft Teams. 
Trabajo con los archivos en Microsoft Teams. 
Aplicaciones y herramientas adicionales en Teams. 
Videoconferencias y reuniones online con Microsoft Teams. 
La ayuda en Teams. 

 
 
La inscripción y realización de esta formación tiene carácter voluntario. 

 
 

 
 


