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En la grabación de la cita 
para la 1ª sesión del bono, 
que es la que inicia el bono 
se asigna el proceso.

Si en la cita para la 1ª sesión del bono no se 
asigna el proceso administrativo, se puede 
realizar, en la activación de la cita.
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También se puede realizar, en cualquier 
estado en el que se encuentre el episodio, la 
asignación del proceso administrativo.

Sobre el episodio, botón derecho y se localiza la 
opción “Modificar Proceso Administrativo”.
Se activa la pantalla donde poder asignarlo.

IMPORTANTE: si  no se asigna el proceso 
administrativo en el primera cita de la sesión 
del bono, el resto del proceso NO FUNCIONA



IMPORTANTE, comprobación 
asignación proceso administrativo 
antes de enviar a Face, hay que 
revisar en el campo señalado que 
aparece. 
Si no es así, hay que asignarlo 
antes de enviarlo a Face.

Asignación del proceso al resto de citas del bono: 
Al resto de citas vinculadas al proceso hay que 
asignárselo también. 
En la pantalla se seleccionará “Existente” 
aparecerá el proceso ya inicial.
En la ultima cita del bono, hay que seleccionar 
“Existente”+ “Fin Proceso”
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Comprobar el proceso asignado: Sobre el 
episodio en Face, botón derecho accedemos al 
menú, eligiendo “proceso administrativo” 
podemos ver todos los episodios del paciente.
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Comprobación Prestación: es IMPORTANTE
comprobar que la prestación que se ha 
generado es la correcta = Tratamiento 
Combinado de Rehabilitación.

Si aparece una diferente hay que cambiarla 
para que todo el proceso sea correcto y 
acordarse de “Guardar”
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Tras las comprobaciones se valora y factura el episodio 
con proceso administrativo y aparecerá con el bono e 
importe correcto


